
レクリエーション実施計画書
行事名：　　　　　　　　　作成日： 令和　年　月　日　担当：　　　　    承認印： 
1. 企画概要
	項目
	

	実施日時
	令和　   年　   月　   日	         ：　          ～	        ：

	場所・人数
	場所：	 予定人数：	       名

	目的・ねらい
	

	メイン活動
	

	スケジュール
	

	
	

	
	

	配慮事項
	



2. 必要物品・予算
	物品名
	数量
	区分
	金額（目安）

	
	
	□備品 ／ □購入
	円

	
	
	□備品 ／ □購入
	円

	
	
	□備品 ／ □購入
	円

	
	
	□備品 ／ □購入
	円

	
	
	□備品 ／ □購入
	円

	合計予算
	
	
	合計：　　　円



3. 職員配置・当日の役割
	役割
	氏名
	具体的な動き
	(自由記入欄)

	司会・進行
	
	
	

	フロア補助(1)
	
	
	

	フロア補助(2)
	
	
	

	準備・片付け
	
	
	




